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"Las Cédulas del Jardin” es un portal electrénico de acceso libre y gratuito, editado por las
Investigadoras e Investigadores por México de la Secihti en el Jardin Etnobioldgico de Oaxaca'.
Brinda un espacio para la documentacién y visibilizacion de los saberes relacionados con
patrimonio biocultural de los pueblos.

Las “cédulas” son materiales en forma de articulos de difusién o monografias en formato escrito,
audiovisual o audible en lenguas originarias o en espafol.

El patrimonio biocultural es el vinculo vivo e inextricable entre la diversidad bioldgica y la
diversidad cultural, que se genera, protege y hereda por los pueblos, en un territorio y un tiempo
especificos.

No se limita sélo a especies, ecosistemas, recursos naturales, usos o artefactos materiales; abarca
saberes, practicas, lenguas, rituales, sistemas productivos, toponimias y cosmovisiones que los
pueblos han desarrollado mediante la interaccidn continua con las plantas, hongos,
microorganismos y animales de su entorno.

Este patrimonio, es la herencia o legado territorializado de los pueblos, le pertenece a los
pueblos que lo poseen y transmiten, es de propiedad colectiva y se hereda y adapta generacion
tras generaciéon mediante su socializacion y/o ensefianza.

en

El portal de “Las Cédulas del Jardin” adopta el Cédigo de Etica para la investigacion, la
investigacidn-accién y la colaboracidn etnocientifica en América Latina, aprobado por la
Asamblea General de la Sociedad Latinoamericana de Etnobiologia en octubre de 2016 en
Popayéan, ColombiaZ2. El cual tiene como objetivo principal transformar la relacidon extractivista
entre investigadores y comunidades, estableciendo una colaboracién basada en el respeto, la
reciprocidad y la justicia social.

Documentar el patrimonio desde una perspectiva colectiva y territorial, debe permitir la
visibilizacién de los saberes y de los poseedores del conocimiento, debe respetar, salvaguardar,
revalorar y proteger la integridad identitaria de los pueblos y sus territorios y debe evitar la
apropiaciéon y el robo por terceros. Documentar implica dar constancia del patrimonio, desde
una perspectiva territorial y con reconocimiento a su proceso de gestacion, visibilizar a los
poseedores del conocimiento, proteger y perpetuar el bien comun, evitar la apropiacion y el
robo por terceros, generar conciencia de lo propio y aumentar el conocimiento que tenemos
sobre los mismos.

El saber en los pueblos originarios se transmite principalmente de manera oral, se genera y
codifica en sus lenguas maternas. Cuando se extingue una lengua originaria, desaparecen la
memoria, los conocimientos y las formas de vida asociadas a la profunda historia compartida
entre los pueblos y sus territorios. Estos vinculos sustentan la conservacién de la biodiversidad, el
agua, los suelos y los servicios ecosistémicos, de ahi que damos prioridad a la documentacion en
y a la traduccidn a lenguas originarias.

La comprension de la naturaleza, el territorio y la vida no es monopolio de una sola forma de
pensamiento, sino que también se pueden construir a través de un diadlogo horizontal con los
saberes ancestrales y las cosmovisiones de los pueblos originarios. Por ello, sabemos que las
nomenclaturas, clasificaciones, narrativas y usos tradicionales documentados tienen que ser
tratados como sistemas epistémicos legitimos, rigurosos y auténomos.

T Investigadoras e Investigadores por México es una iniciativa del Gobierno Mexicano, coordinada por la Secretaria de
Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién (SECIHTI). Su objetivo es promover el desarrollo profesional de
humanistas, cientificos y tecndlogos asignandolos a proyectos de investigacion prioritarios en universidades y centros
publicos del pais.

2  https://revistaetnobiologia.mx/index.php/etno/article/view/338



Sobre el comité editorial

El comité editorial son todas las personas especialistas o sabedores comunitarios, que aceptan
y estan de acuerdo con lo establecido en las normas editoriales de “Las Cédulas del Jardin” y que
se comprometen en fomentar, recibir, dar seguimiento, publicar y en su caso corregir o mejorar
los materiales en la plataforma “Las cédulas del jardin” y que por ende, cuentan con un rol de
editor, administrador general o administrador de Jardin dentro de la plataforma.

La personas que conforman el comité editorial, deben generar las normas editoriales y
garantizar su cumplimiento y actualizacién. Deben contribuir a la mejor manera de ofrecer los
materiales hacia el publico en general.

El comité editorial, deberd tener reuniones fisicas y/o virtuales cuando menos una vez al afio
para revisar y actualizar las normas editoriales o cada vez que se proponga la creaciéon de algun
nuevo Jardin Virtual, se busque incorporar algdn miembro al comité editorial, o cuando algun
miembro del comité editorial lo considere necesario.

La persona que cuente con el rol de administrador general en el sistema, sera el responsable de
convocar a sesion fisica o virtual de los miembros del comité editorial.

Dentro del sistema todas las personas que conforman el el comité editorial podran tener uno o
mas de los siguientes roles:

Administrador general: Es la persona del comité editorial que puede asignar el rol de
“administrador de jardin” asi como de crear nuevos jardines virtuales dentro de la plataforma. Es
el encargado de convocar a las sesiones de comité editorial una vez al afio, cada vez que se
requiera o a solicitud de algun otro miembro del comité.

Administrador de jardin: Es la persona del comité editorial que queda como responsable de
asignar los distintos roles (editor, autor, traductor, administrador web) dentro del jardin al que
pertenece, recibe las propuestas de publicacién de materiales para su jardin, hace una primer
revision general del cumplimiento de las normas editoriales de las propuestas enviadas, asigha
al editor responsable de dar seguimiento a cada publicacion y una vez que los materiales hayan
sido aprobados por el editor y los autores, genera las direcciones URL, las plantillas vacias donde
se publicaran los materiales y autoriza la publicacién de los materiales generados y revisados por
el editor y los autores.

Editor: Es el miembro del comité editorial encargado de mantener la comunicacién con las
personas autoras de correspondencia y de dar seguimiento especifico al contenido de los
materiales y a su proceso de publicaciéon. En caso de requerirse, es el encargado de buscar,
asignar y dar seguimiento a la revisidon por parte de dos revisores externos que apoyen en el
proceso de revisidn editorial. Deberad garantizar el cumplimiento de las normas editoriales y
proporcionar todo el apoyo necesario a las personas autoras en aspectos técnicos de los
materiales, como pudiera ser nombres cientificos, formato y resolucién de archivos, opciones de
software libre Utiles para el manejo de archivos y aspectos relacionados a redaccién y buen
entendimiento de los materiales por parte de terceros. Deberd trabajar en conjunto con los
autores o traductores para cargar los materiales y sus metadatos de manera correcta en la
plataforma.

Administrador web: Es el miembro del comité editorial encargado de mantener actualizada la
informacioén al publico sobre el jardin virtual y los autores y traductores de su jardin virtual.

Autor: Es la persona autora encargada de estar en comunicacién con el editor y con el
administrador del Jardin durante el proceso de carga de informacién y de revisar que el
contenido final de los materiales sea el acordado durante el proceso editorial.

Traductor: Es |la persona sabedora de alguna lengua, que se encarga de la traduccién de los
materiales en la plataforma.



Sobre las personas autoras

Cualquier persona o grupo de personas sabedoras pueden proponer uno o mas materiales para
ser publicados en “Las cédulas del jardin”, siempre y cuando el o los materiales cumplan con lo
establecido en estas normas.

“Las personas autoras’ son aquellas que generaron y son responsables de responder por el
material.

Los “datos de autoria” que deberan ser informados al enviar un material, incluyen de forma
obligatoria: nombre completo y comunidad o institucién de procedencia de las personas que
generaron y son responsables del material. De manera opcional, en los “datos de autoria” podran
indicar su correo electrénico y/o enviar una fotografia y breve resefia que serda mostrada en la
seccidn de Autores del Jardin, la cual es publica.

En el caso de que la persona autora sea menor de edad, sera requisito indispensable contar con
el consentimiento informado y por escrito de sus padres, madres o tutores legales.

Las personas autoras deberan designar cuando menos a una de ellas para que funja como
“autor de correspondencia’, quien serd responsable de dar seguimiento a la publicacién a
través de la plataforma y mediante el correo electrénico que haya registrado.

Los autores deberdn declarar a qué jardin virtual desean que pertenezca el material o en caso de
ser necesario y justificable, solicitar la creacion de un jardin virtual propio.

Los autores deberdan manifestar por escrito si dan o no su autorizacidén para la traduccion del
material a otras lenguas y/o espafol o si este Unicamente se deberd de mostrar en su lengua
original.

Los autores deberan leer y aceptar el aviso de privacidad del portal.

Sobre los jardines virtuales

-

El portal de "Las Cédulas del Jardin” estd estructurado en espacios denominados “Jardines
Virtuales". Cada jardin virtual corresponde a una comunidad, escuela, jardin etnobioldégico o
grupo de personas, constituidas o identificadas en comudn dentro de un territorio y lengua y que
se identificaran como los responsables de los materiales, con las facultades para generarlos y
responder por ellos.

Los Jardines Virtuales permiten hacer referencia al territorio y al grupo de personas que
documenta.

Cualquier persona, grupo de personas, jardin etnobioldgico o comunidad, bajo causa justificada,
puede solicitar la creacidon de un Jardin Virtual dentro del portal “Las Cédulas del Jardin”. Para
ello, debera darse de alta en el portal y posteriormente, desde el buzdn de correo electrénico del
propio sistema, enviar un mensaje al administrador general del sistema o en al del Jardin
Etnobiolégico de Oaxaca explicando la razén de la solicitud e indicando los nombres y correos
electrénicos de las personas que fungirdn como administrador y administrador web del Jardin.
En caso de no ser parte del comité editorial, estas personas deberdn integrarse como parte del

comité editorial.

Cuando se registre la solicitud de un nuevo Jardin Virtual, el administrador general, debera
consultar a todos los miembros del comité editorial (por correo electronico o mediante
convocatoria a reunién) sobre las razones de la solicitud y las personas propuestas como



administrador y administrador web del mismo. El comité editorial analizara la solicitud y
autorizara o justificarad la razdn de su respuesta.

Sobre los contenidos de las publicaciones

"Las Cédulas del Jardin” acepta contribuciones en forma de texto, imagen, audio y video que,
solas o en conjunto, transmiten de manera clara y completa, algun aspecto relacionado con la
flora, fauna, funga o microbiota que sea parte del patrimonio biocultural de algun pueblo de
México.

Las contribuciones deben ser originales, no publicadas y abordar temas referentes a la
interacciéon entre los pueblos y la biodiversidad.

Es responsabilidad de las personas autoras, informar a todos aquellos que proporcionen
conocimientos, informacién, imagenes, audios, videos, o cualquier otro material que se desee
publicar o del que se obtenga informacién, que ese material serd publicado en un portal de
acceso libre y gratuito, asi como de informarles sobre las implicaciones y alcances de su
publicacién. Deberan contar con su autorizacidén bajo la premisa de que el material es una
herramienta de acompafiamiento y no de extractivismo. Este proceso debe garantizar el respeto
irrestricto a los sistemas normativos locales, las tradiciones y los reglamentos internos de las
comunidades, incluyendo su derecho a decidir qué conocimientos pueden ser divulgados y bajo
qué condiciones. Ningun material deberd poner en riesgo la seguridad, privacidad o integridad
de las personas participantes o sus comunidades. A criterio del Comité Editorial, podra solicitarse
la evidencia de dicha autorizacidn como requisito para su publicacion.

Las publicaciones no tienen periodicidad, ya que se van liberando al publico a medida que van
concluyendo su proceso editorial, por lo que pueden ser enviados al comité editorial en
cualguier momento del ano.

Los materiales pueden ser generados en espafiol o en alguna lengua originaria y éstos podran
ser traducidos a una o mas lenguas. En el caso de materiales generados en lenguas originarias,
éstos deberan ir acompanados de su traduccidon al espafol para efectos de revisidn o deberan ir
acompafados de los datos de contacto de un hablante de lengua y de espafiol que pueda
revisar los materiales con el Comité Editorial.

Todos los materiales escritos, audibles, graficos o visuales deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

* Abordar aspectos culturales y bioldégicos sobre la interacciéon entre las poblaciones
humanasy la flora, fauna, funga o microbiota de México.

e Documentar algun aspecto relacionado con especies nativas mexicanas.
Excepcionalmente se podrd aceptar la documentacién de saberes relacionados con
especies introducidas y cuando asi sea, debe indicarse claramente en el material.

* Ser claros y facilmente comprensibles para cualquier otra persona hablante de la misma
lengua en la que fueron generados.

* Respetar la propiedad de los saberes, mencionando el nombre completo del pueblo,
region, territorio, municipio, lengua, gremio de sabedores, o personas sabedoras que
resguardan el patrimonio descrito.

* Nombrar correctamente las fuentes de informacién, tanto bibliograficas, como de
sabedores por comunicacidn personal indicando siempre las fuentes consultadas.

» Ser claros en la distincion del alcance de un saber, aclarando si se trata de saberes
personales, familiares, grupales, comunitarios, gremiales o de un pueblo.

* Ser siempre respetuosos de las lenguas, comunidades, gentes y creencias.



* Ser estrictos en la asignacion de nombres, asi como en la descripcidn de usos, procesos,
saberes o narrativas.

* Ir acompanados de los materiales necesarios que demuestren lo dicho, ya sea en modo
fotografico, audiovisual o bibliografico.

e Ser rigurosos en la asignacién de nombres cientificos. Para ello las personas autoras
podran solicitar acompafiamiento del comité editorial.

Sobre los derechos de autor de los materiales

El sistema “Las Cédulas del Jardin” reconoce y da crédito a las personas autoras de los
materiales en texto, imagen, video y audio mediante la mencién de sus nombres al pie de cada
material generado.

Feogl]

Los materiales publicados en el sistema “Las Cédulas del Jardin” se distribuyen bajo la “Licencia
de Documentacidon Libre de GNU" en su versidn 1.3 que puede ser consultada en el sitio
https:/www.gnu.org/licenses/fdl-1.3.ntml. Esto implica que todos los materiales contaran con los
derechos para poderse descargar, usar, copiar, modificar y redistribuir por cualquier persona
siempre y cuando se cite la fuente y autores originales.

Es obligacion de todos los autores de materiales tener |la autorizacidon para la publicacion en el
material, asi como dar crédito en el mismo a los pueblos, comunidades, regiones, grupos de
sabedores o cualquier otra forma depositaria de algun saber y que sean los acreedores,
depositarios y guardianes del conocimiento documentado.

Sobre los materiales de texto

Se aceptan documentos de texto en modo de articulos de difusién, monografias o cédulas
museograficas.

Los documentos de texto deberan entregarse en formato de archivo de texto editable en
formato txt, odt, doc o docx.

Debe incluir un titulo principal informativo y atractivo de no mas de 50 caracteres incluyendo los
espacios.

Debajo del titulo debe incluir el nombre y apellido(s) de las personas autoras del documento,
indicando con asterisco cuando menos a un autor de correspondencia.

El cuerpo del documento debe tener un minimo de 300 palabras y en caso de ser requerido,
puede contener hasta dos niveles de subtitulos.

Se recomienda usar parrafos cortos no mayores a las 200 palabras.

Se recomienda evitar el uso de tecnicismos que dificulten la lectura o la traduccién a otras
lenguas.

Los nombres en lenguas originarias (distintas a la lengua en la que estd escrito el documento)
deben ir en negritas.

Los nombres cientificos (género y especie) deben ir en letras itdlicas y deben estar incluidos en
el catdlogo de nombres cientificos “Plants of the world online” del Jardin Botanico de Kew
(https://powo.science.kew.org/).


https://www.gnu.org/licenses/fdl-1.3.html

En los documentos de texto, las referencias bibliograficas o de comunicacion personal, se
indican dentro del cuerpo del texto entre paréntesis con los apellidos de los autores y el ano de
la publicacién separados por una coma. En caso de haber mas de dos autores, se indica el
apellido del primero seguido de et al (que quiere decir "y otros” en latin). Ejemplo: (Aguirre-
Dugua, 2025), (Gdmez-Tamariz y ZarazUa, 2000) (Scheinvar et al, 2026).

Las referencias van al final del documento, ordenadas de manera alfabética y bajo los siguientes
formatos:

« Comunicacién personal Apellido-Apellido Nombre. Rol-funcién-o-cargo. Comunicacion
personal, ARo. Comunidad de pertenencia (Com. Pers.)*
Ejemplo: Felipe Monterrosa Santiago. Regidor de Cultura de Santiago Matatlan.

Comunicaciéon Personal, 2025. Santiago Matatlan, Oaxaca Com Pers.
* En caso de ser factible y que el comunicador esté de acuerdo, incluir algun medio o forma de contacto
como correo electronico, teléfono o dénde preguntar por él.

* Articulos: Autores* ARo. Titulo. Nombre de la Revista NUumero(volumen): pg-pg. DOI
Ejemplo: Scheinvar E, Gamez N, Castellanos-Morales G, Aguirre-Planter E y Eguiarte
L.2017. Neogene and Pleistoecene history of Agave lechuguilla in the Chihuahuan Desert.
Journal of Biogeography 44(2):322-334. https://doi.org/10.1111/jbi 12851

* Autores: Se escribe el primer apellido (o los dos apellidos separados por linea media y sin espacio) y luego las
siglas del nombre sin punto ni espacios. Por ejemplo: Scheinvar E, Gdmez-Tamariz N, Equiarte LE

« Libros: Autores* Afo. Titulo. Editorial. ISBN.
Ejemplo: Scheinvar L, Gallegos-Vazquez C, Gamez-Tamariz N y Olalde-Parra G. 2020. Atlas
de nopales silvestres mexicanos. Instituto de Biologia, UNAM. ISBN 9786073037228

* Autores: Se escribe el primer apellido (o los dos apellidos separados por linea media y sin espacio) y luego las
siglas del nombre sin punto ni espacios. Por ejemplo: Scheinvar E, Gdmez-Tamariz N, Egiarte LE

* Capitulo: Autores* Afo. Titulo del capitulo. En: Apellido N, Apellido-Apellido N y Apellido
N Eds. Titulo del libro. Editorial. Pg-pg. ISBN DOI
Ejemplo: Vibrans H. 2016. Ethnobotany of Mexicans Weeds. En: Lira R, Casas Ay Blancas J
Eds. Ethnobotany of Mexico, Interactions of People and Plants in Mesoamerica. Springer,
287:317 ISBN 978-1-4614-6669-7 DOI 10.1007/978-1-4614-6669-7

* Autores: Se escribe el primer apellido (o los dos apellidos separados por linea media y sin espacio) y luego las
siglas del nombre sin punto ni espacios. Por ejemplo: Scheinvar E, Gadmez-Tamariz N, Eguiarte LE

e Tesis: Apellido-Apellido Nombre, Afo. Titulo. Nivel. Facultad. Universidad.
Ejemplo: Silva Montellano JA. 2001. Ecologia reproductiva y genética de pobalaciones de
Agave lechuguilla en un gradiente latitudinal.Tesis de doctorado, Instituto de Ecologia,
UNAM.

e Sitios web: Nombre del portal. Direccion URL. (fecha de consulta).
Ejemplo: Inaturalist, Taxodium mucrunatum. https:/Mww.inaturalist.org/taxa/49665-
Taxodium-mucronatum (consultado en marzo de 2026)

Los documentos de texto deberan ir acompanados de un minimo de tres imagenes originales
relacionadas al tema del documento que seran publicadas como parte del mismo material.

Las imagenes deberan ser enviadas en archivos separados del archivo de texto (véase seccion
“Sobre los materiales de Imagen”). No se admiten figuras, imagenes, audios o videos insertos en
el cuerpo del texto.

El texto del documento principal, sera enviado por el autor de correspondencia a través de la
plataforma durante el proceso de inicio de publicacion.



Sobre las traducciones

Las traducciones en formato de texto deberan realizarse parrafo a parrafo en un mismo
documento (arriba el original y abajo el parrafo traducido). Al final del documento, debera
indicarse el nombre oficial y la autonimia® de la lengua segun el catdlogo de lenguas del
Ethnologue (https://mwww.ethnologue.com/) asi como el nombre completo y comunidad de
origen de la persona traductora.

Ejemplo: Huave de San Mateo del Mar. Ombeyiuts. Noé Pinzén Palafox. San Mateo del Mar,
Oaxaca.

De manera preferencial, la traduccién de los documentos debera realizarse dentro del portal,
por lo que los traductores deberdn registrarse en el portal mediante el uso de un correo
electronico valido y solicitar la traduccion del material en cuestion.

Sobre las traducciones en formato de audio. Podran realizarse traducciones en formato de
audio segun lo especificado en la seccidn “archivos de audio”.

En el caso de traducciones de texto a lenguas originarias, se recomienda fuertemente incluir un
archivo de audio por cada parrafo del documento, con la lectura de los textos en lengua.

Cuando se realicen traducciones en formato de audio, debera entregarse un archivo de audio
denominado “DatosDeTraduccion” en el que se escuche en la propia lengua, el nombre oficial
de la lengua, su autonimia, estado, municipio y nombre de la localidad del hablante y nombrey
apellidos del traductor.

Sobre los materiales de imagen

Las imagenes, figuras y fotografias deberdn enviarse en archivos independientes de formato
PNg, Jpg o jpeg.

Se podran incluir hasta 10 imagenes que demuestren o documenten los aspectos a tratar.

Las imagenes deben ser claras, facilmente entendibles y no estar pixeladas*.

Cada imagen debe tener una resolucidon minima de 300 pixeles por pulgada y ancho o largo
minimo de 1000 px y sus archivos deben pesar menos de TMB.

Cada archivo de imagen debe ir acompafiado de los siguientes metadatos®:

1. Titulo de la imagen (Texto informativo y atractivo de no mas de 50 caracteres con
espacios)

Autor(es) de la imagen

Pie de figura o explicacion breve de la imagen (maximo 240 caracteres con espacios?)
. Minimo de dos palabras clave que describan la imagen

Fecha de la imagen

Lugar donde fue capturada la imagen

G RININ

Las imagenes deberdn ser enviadas por el autor de correspondencia a través del portal como
“archivos adicionales” durante el proceso de inicio de publicacion.

3 Laautonimia es el nombre que le dan a su lengua los mismos hablantes de la lengua, que generalmente no es el
mismo que el nombre oficial de la lengua.

4 Imagen digital o video que se observa borroso o deformado debido a la distincién de cuadros de color o pixeles que
conforman la imagen.

5  Estos datos seran requeridos en el formato de envio durante el proceso de inicio de publicacion.



Sobre los materiales de audio

Se aceptan archivos de audio que demuestren, documenten, ambienten o narren los aspectos a
tratar, asi como para la escucha de |la pronunciacién de cada uno de los parrafos escritos en
lenguas originarias.

Cuando el cuerpo principal de la publicacidon consista en un material de audio, éste debera ir
acompanado de un texto breve explicativo de presentacién y explicacién.

Los archivos de audio deberdn enviarse en archivos independientes de formato ogg, mp3 o wav.

Los audios deben de ser claros y no presentar distorsién ni ruidos indeseados y tener volumen
suficiente para su comprensiéon. Se recomienda estandarizar el volumen a -14 LUFS.

Cada archivo deberd tener un tamano maximo de TMB.

Salvo cuando los audios sean de la lectura de la pronunciacién de cada uno de los parrafos
escritos en lengua, cada archivo de audio debe ir acompafiado de los siguientes metadatos®:

Titulo del audio (Texto informativo y atractivo de no mas de 50 caracteres con espacios).
Autor(es) del audio

Pie de figura o explicacion breve del audio (maximo 240 caracteres)

Minimo de dos palabras clave que describan el audio

Fecha del audio

Lugar donde se registré el audio

OO A NN

Los archivos de audio deberan ser enviados mediante la plataforma por el autor de
correspondencia durante el proceso de inicio de publicaciéon y como “archivos adicionales”.

Sobre los materiales de video

Se aceptan archivos de video que demuestren, documenten, expliquen o narren los aspectos a
tratar, asi como para la escucha de la pronunciacién de los documentos en lenguas originarias.

Cuando el cuerpo principal de la publicacién consista en un material de video, éste deberd ir
acompanado de un texto breve explicativo de presentacion y explicacion.

El contenido de los videos debe ser claro y no estar pixeleado?.

En el caso de mostrar caras humanas, los autores deben contar con el consentimiento
informado de las personas que aparecen.

Los archivos de audio deberdn enviarse en archivos independientes en formato mp4.

Los archivos deberan poder ser incorporados a la plataforma YouTube, desde donde se
embeberan dentro del portal.

Se recomienda una resolucién de 1080px (1920 x 1080) o de 720px (1280 x 720) con relacidon de
aspecto 16:9.

Cada archivo de video debe ir acompafiado de los siguientes metadatos®:

1. Titulo del video (Texto informativo y atractivo de no mas de 50 caracteres con espacios)

2. Autor(es) del video
6 Estos datos seran requeridos en el formato de envio durante el proceso de inicio de publicacion.

7  Video que se observa borroso o deformado debido a la distincién de cuadros de color o pixeles que conforman la
imagen.
8 Estos datos seran requeridos en el formato de envio durante el proceso de inicio de publicacién.



Pie de figura o explicacion breve del video (maximo 240 caracteres)
Minimo de dos palabras clave que describan el video

Fecha del video

Ubicacion del video

NG RE NN

Cuando se trate de archivos pequefos, las imagenes seran enviadas por el autor de
correspondencia a través de la plataforma como “archivos adicionales” durante el proceso de
inicio de publicacién; de lo contrario, deberdn hacerse llegar al editor mediante correo
electronico o mediante alguna plataforma de transferencia de archivos, para lo cual, el autor de
correspondencia se pondra en contacto con el editor mediante el uso del buzén de
comunicacion interna de la plataforma.

Proceso para iniciar una publicacion

El autor de correspondencia sera la persona encargada de iniciar el proceso de publicaciony
servira como punto de contacto con los demas autores. Para iniciar una publicacion se deberan
seguir los siguientes pasos:

1.- Preparar los materiales.

2.- Crear una cuenta. el autor de correspondencia debera generar un usuario en la plataforma
“Las cédulas del Jardin” en la url https://cedulasdeljardin.mx/nuevousr indicando un correo
electrénico vélido.

3.- Ingresar al sistema. Una vez creada la cuenta, deberd ingresar con sus credenciales en
https://cedulasdeljardin.mx/ingreso y sera redirigido al sitio “home” de inicio.

4.- Solicitar rol de autor. En el sitio de inicio debera picar el botén “Solicitar rol” para solicitar el
rol de “autor” en el jardin virtual de su preferencia. La solicitud debera sera revisada y aprobada
por el administrador general o por el administrador del Jardin Virtual especifico.

5.- Llenar formato de envio. El autor de correspondencia debera descargar el “formato de
envio” que se ofrece en la seccidn “proyectos de publicacién” y debera llenar todos los campos
adecuadamente. El formato se muestra en el apéndice 1. Este formato incluye los siguientes
campos:

a) Nombre del Jardin. Nombre del jardin virtual al que pertenecera el trabajo.
b) Titulo del material. Texto que aparecera al publico como titulo del material.

c) Resumen. Breve texto describiendo el contenido tratado en los materiales enviados
(maximo 500 palabras)

d) Autores. Listado de todos los autores, indicando para cada uno: su nombre y apellidos,
institucion y/o comunidad de origen (en su caso), correo electréonico (en su caso) y si es o
Nno autor de correspondencia, si autoriza la publicacidon de su correo electrénico (en el
caso del autor de correspondencia es requisito). En caso de contar con algun ndmero de
identificacion de autor como Orcid, Scopus, Isni, o Google académico, podra indicarlos.

e) Datos de la Lengua. Nombre oficial de la lengua que se habla en la comunidad,
autonimia de la lengua, estado, municipio y nombre de la comunidad en la que se habla.

f) Autorizaciéon de traducciéon. Manifestaciéon de autorizaciéon (o no) de publicar versiones
traducidas del documento: “Los autores (si)(no) autorizamos la traduccién de los
materiales a otras lenguas distintas de la original”.

g) Comunidad. Nombre de las comunidades, regiones, pueblos o municipios que deben ser
reconocidos como resguardatarios o generadores de los saberes descritos en la
publicaciéon.

h) Palabras clave. Lista de un minimo de 3 palabras clave que seran utilizadas para vincular
los temas con otros documentos o que servirdn a los visitantes para encontrar el material.


https://cedulasdeljardin.mx/ingreso
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i) Especies nombradas en la publicacion. Nombres comunes (en lengua o en espanol) de
las especies descritas y en caso de saberlos, los nombres cientificos.

j) Lista de archivos enviados. Listado de archivos que se adjuntan, indicando para cada uno
todos sus metadatos: 1) Nombre del archivo 2) titulo del material 3) Nombre y apellidos
de el o los autores 4) Pie de figura (breve texto explicativo del material) 5) Ubicacion del
material (lugar al que refiere el material) 6) Fecha en la que se generd el material. 7)
minimo de 3 palabras clave del material.

6) Firmar carta de solicitud de publicacién. El autor de correspondencia debera descargary
llenar la carta de solicitud de publicacidon en la seccién de “Proyectos de publicacion”. Esta carta
deberd ser leida y firmada por todos los autores del material a publicar. El autor de
correspondencia deberd escanear o fotografiar el documento con las firmas autdgrafas de las
personas autoras y enviarlo en formato *pdf o *jpg mediante |la plataforma durante el proceso
de inicio de publicacién.

7) Iniciar el proceso de revisiéon. Una vez se hayan cargado los materiales en la plataforma, el
autor de correspondencia debera picar el botdn de envio, con lo cual se iniciara el proceso de
revision editorial.

Sobre la revision y el proceso editorial

Una vez que el autor de correspondencia haya enviado el material, éste sera recibido por el
administrador del Jardin Virtual al que se envia el documento, quien realizard una revisién
técnica previa para determinar la pertinencia de su publicacidn, asi como el cumplimiento de
las normas editoriales. El administrador podra rechazar el proyecto bajo causa justificada,
solicitar su reenvio o solicitar las modificaciones pertinentes.

Cuando haya concluido con la revision técnica, el administrador designara a un miembro del
Comité Editorial de Las Cédulas del Jardin como editor encargado de dar seguimientoy
revision al contenido de la propuesta de publicacién.

El editor encargado podra solicitar la revision de las contribuciones a manera de doble ciego®?, a
personas sabedoras del tema, que podran opinar o proponer cambios al documento. Durante el
proceso de revision, el editor, servira de vinculo entre los revisores y los autores y no debera
revelar la identidad de los mismos sino hasta finalizar el proceso de revision.

El editor encargado hard llegar las observaciones propias y de los revisores por correo
electronico al autor de correspondencia, quien debera hacerlas llegar a todos los autores
guienes podran atenderlas o en su caso, justificar su inatencién.

Una vez acordadas las modificaciones al documento, el editor encargado procedera a iniciar el
proceso de publicacion.

Sobre el proceso de publicacion

Se recomienda que todos los autores se registren en la plataforma y soliciten el rol de autor, para
que puedan dar seguimiento junto con el autor de correspondencia, del proceso de publicacion.

Cuando se haya concluido con la revision de los materiales a publicar, el editor encargado
iniciara la carga de los datos de los autores, los metadatos del proyecto y la carga de los
materiales en la plataforma.

El editor, podra recomendar materiales adicionales a publicar, asi como el orden y presentaciéon
de los mismos.

9 Adoble ciego, se refiere a que, durante el proceso de revision, los revisores y los autores desconocen la identidad del
otro, para que la revision se realice de manera anénima.



Cuando el editor haya concluido con la carga, los autores podran visualizar los materiales en el
portal y solicitar al editor correcciones de contenido en caso de ser necesario. No se aceptaran
cambios en autores o en los metadatos del envio. Si hubiera cambios en la lista de personas
autoras deberd iniciarse nuevamente el proceso de solicitud por medio del formato sefalado en
la seccidn “Para iniciar una publicacién”.

Una vez que los autores y el editor estén de acuerdo en la visualizacion de los materiales en el
portal, el administrador del Jardin realizard una revision final y procederd a la liberacion de los
materiales en el portal “Las cédulas del Jardin”, momento a partir del cual seran publicos.

Sobre la modificacion de la informacion

Una vez publicado el material y en caso de considerarse necesario y estar justificado, los
materiales que no hayan sido asignadas con nidmero DOI, pueden ser modificadas a solicitud de
los autores o del editor encargado.

Para realizar cualquier modificacién a una cédula publicada, el autor de correspondencia deberd
ingresar al sistema y desde el portal solicitar y justificar al Administrador del Jardin Virtual, la
necesidad de la edicidn del material. La solicitud sera analizada por el Administrador del Jardin
guien podrd autorizar o no el inicio de la modificacion.

El autor que haya solicitado la edicién, deberd contar con la autorizacidon de todos los autores
para realizar cualquier cambio a la informacidén presentada.

Todo cambio generado dentro del sistema, deberd seguir el proceso de verificacidon y en su caso,
revision como se indica en el apartado “Sobre la revision”.

Cada publicacion viene acompanada del ndmero de versién a la que corresponde la
informacion. Toda modificacion de material en el sistema, genera un cambio en el nUmero de
versién del material publico.

Sobre la asignacién de DOI

Todas las publicaciones, podran contar con un nidmero DOI que vincule su publicacién y que se
vincula directamente con la URL de los materiales ofrecidos.

Debido a que la asignacion de numeros DOI se realiza mediante un proveedor externo, los
autores que deseen la asignacidn de un nimero, deberan pagar la cantidad correspondiente.

El comité editorial, podra asignar beca de hasta el 100% del costo del numero DOI a los
materiales sobresalientes.

Los autores interesados en recibir la beca, deberan solicitarla al administrador de su jardin
virtual, quien debera buscar la aprobaciéon por parte del comité editorial.

Una vez que se asigna un numero DOI a una publicacién, ésta ya no puede ser modificada.

Apéndices



Aviso de Privacidad Integral

"LAS CEDULAS DEL JARDIN"

El proyecto de investigacion y divulgacion "Las Cédulas del Jardin", desarrollado por los
Investigadores por México de la Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovaciéon
(SECIHTI), adscritos al Jardin Etnobioldgico de Oaxaca (en lo sucesivo, "EL RESPONSABLE"), con
domicilio para oir y recibir notificaciones en: Jardin Etnobiolégico de Oaxaca, calle Reforma
401, colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, C.P. 18000, y correo electrénico de contacto:
enrique.scheinvar@secihti.mx, es el responsable del uso y proteccién de sus datos personales,
y al respecto le informamos lo siguiente:

1. Datos personales que recabamos

Para las finalidades sefialadas en el presente aviso de privacidad, podremos recabar sus datos
personales de las siguientes formas:

- Datos de identificaciéon y contacto: Nombre completo, correo electrénico, institucion o
comunidad de adscripcidn, y nimero de teléfono (opcional).

« Datos académicos o comunitarios: Ocupacién, rol en el proyecto (ej. hablante nativo,
traductor, investigador, administrador), y lengua(s) originaria(s) que habla o escribe.

« Datos sensibles y multimedia: Grabaciones de voz (audio), fotografias o videos que
usted proporcione voluntariamente para ilustrar o narrar las cédulas informativas, asi
como los saberes o conocimientos tradicionales que decida aportar.

2. Finalidades del tratamiento de sus datos

Sus datos personales seran utilizados para las siguientes finalidades primarias, que son
necesarias para el servicio que solicita:

1. Crear, administrar y validar su cuenta de usuario en la plataforma.

2. Gestionar, moderar y publicar sus aportaciones, traducciones o contenidos multimedia
en las cédulas informativas.

3. Garantizar el reconocimiento de su autoria y la trazabilidad de las contribuciones al
conocimiento, en apego a los principios de propiedad intelectual colectiva y ética de la
investigacion.

4. Comunicarnos con usted respecto al estado de sus aportaciones o solicitudes dentro de
la plataforma.

Adicionalmente, utilizaremos su informacién para las siguientes finalidades secundarias, que no
son necesarias para el servicio solicitado, pero que nos permiten atenderle y mejorar nuestra
plataforma:

1. Enviarle boletines informativos, invitaciones a talleres, seminarios o actividades de
formacién relacionadas con el patrimonio biocultural.

2. Realizar analisis estadisticos y de investigacion académica sobre el uso de la plataforma
(los datos seran anonimizados y agregados para estos fines).

Si no desea que sus datos personales sean tratados para estos fines secundarios, usted puede
manifestarlo desde el momento de su registro o enviando un correo electréonico a la direccion
de contacto sefialada.

3. Transferencia de datos personales

Le informamos que sus datos personales no seran compartidos con terceros ajenos a este
proyecto, salvo en los siguientes supuestos:



* Cuando sea estrictamente necesario para el cumplimiento de obligaciones legales o
requerimientos de autoridades competentes (ej. INAI, autoridades judiciales).

4. Uso de cookies y tecnologias de rastreo

Le informamos que en nuestro sitio web (http://lascedulasdeljardin.mx) utilizamos cookies y
otras tecnologias de rastreo para mejorar su experiencia de navegacién, recordar sus
preferencias de idioma y analizar el trafico del sitio. Usted puede deshabilitar las cookies a través
de la configuraciéon de su navegador, aunque esto podria limitar algunas funcionalidades de |a
plataforma.

5. Derechos ARCO y revocacion del consentimiento

Usted o su representante legal tienen derecho a conocer qué datos personales tenemos de
usted, para qué los utilizamos y las condiciones del uso que les damos (Acceso); asimismo, es su
derecho solicitar la correccidon de su informacién personal en caso de que esté desactualizada,
sea inexacta o incompleta (Rectificacién); que la eliminemos de nuestros registros o bases de
datos cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios,
deberes y obligaciones previstas en la normativa (Cancelacion); asi como oponerse al uso de sus
datos personales para fines especificos (Oposicién). Estos derechos se conocen como derechos
ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted debera presentar la solicitud
respectiva a través del correo electréonico: enrique.scheinvar@secihti.mx, la cual debera
contener:

* Nombre completo del titular y, en su caso, del representante legal.

» Correo electrdnico para atender la solicitud.

» Descripcidn clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los derechos ARCO.

* En caso de solicitud de Rectificacion, indicar las modificaciones a realizar y aportar la
documentacidén que sustente su peticidn.

El plazo para responder a su solicitud serd de 20 dias habiles a partir de la recepcion de la
misma, y en caso de ser procedente, se hara efectivo en un plazo maximo de 15 dias habiles
siguientes.

Asimismo, usted tiene derecho a revocar el consentimiento que, en su caso, nos haya otorgado
para el tratamiento de sus datos personales con fines secundarios. La revocacidén no tendra
caracter retroactivo.

6. Proteccion ética de los conocimientos tradicionales

"Las Cédulas del Jardin" se compromete a que el manejo de los saberes, lenguas y practicas
tradicionales aportados por los usuarios se regird no solo por esta ley, sino también por la Norma
Editorial del portal y los principios éticos de reconocimiento de la propiedad intelectual
colectiva. La informacién sensible relacionada con conocimientos sagrados o restringidos serd
manejada con los niveles de confidencialidad y los protocolos de consentimiento que la
comunidad aportante determine.

7. Cambios al aviso de privacidad

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales, de nuestras propias necesidades operativas, o de la
mejora de nuestros servicios. Estos cambios se le dardn a conocer a través de nuestro sitio web
(http://lascedulasdeljardin.mx) y se consideraran aceptados a partir de su publicacion.
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Aviso de privacidad simplificado
"LAS CEDULAS DEL JARDIN"

¢Quién es el responsable del tratamiento de sus datos?

El proyecto "Las Cédulas del Jardin", desarrollado por los Investigadores por México de la
Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion (SECIHTI), adscritos al Jardin
Etnobiolégico de Oaxaca.

¢Qué datos personales recabamos?

Para prestarle nuestros servicios, podremos recabar: su nombre, correo electrénico, instituciéon o
comunidad de adscripcidn, lengua(s) originaria(s) que habla, y, en su caso, los audios, imagenes
o saberes tradicionales que usted decida compartir voluntariamente en la plataforma.

¢Para qué utilizamos sus datos personales?
Sus datos seran utilizados principalmente para:
1. Crear y administrar su cuenta de usuario.
2. Gestionar, moderar y publicar sus aportaciones, traducciones o contenidos multimedia.
3. Reconocer su autoria y proteger los derechos de propiedad intelectual colectiva sobre los
saberes compartidos.
4. Enviarle informacién relevante sobre talleres, actividades o actualizaciones del proyecto.

¢Cémo puede ejercer sus derechos o revocar su consentimiento?

Usted tiene derecho a Acceder, Rectificar, Cancelar u Oponerse al tratamiento de sus datos
personales (Derechos ARCO), asi como a revocar el consentimiento otorgado. Para gjercer estos
derechos, envie una solicitud clara a nuestro correo electrénico: enrigue.scheinvar@secihti.mx

¢COémo se le notificaran los cambios a este aviso de privacidad?
Cualquier modificacion a este aviso serd publicada de manera visible en nuestro sitio web:
http://lascedulasdeljardin.mx
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Formato de carta solicitud, Version 1.0, agosto 2025

Carta de solicitud de publicacién
en Las Cédulas del Jardin

Lugar y fecha: [Ciudad, Estado], a [Dia] de [Mes] de 2026
Destinatario: Comité Editorial de Las Cédulas del Jardin.

Por medio de la presente, los abajo firmantes, en nuestro caracter de autores y a través del autor
de correspondencia designado, sometemos a consideracion del Comité Editorial de “Las
Cédulas del Jardin” la propuesta de publicacién del material que se describe a continuacion.

DECLARACIONES Y COMPROMISOS DE RESPONSABILIDAD

Al firmar esta carta, los autores manifestamos haber leido, estar de acuerdo y aceptar el aviso de
privacidad integral del sitio “Las Cédulas de Jardin” y declaramos que nos comprometemos a lo
siguiente:

1.

Originalidad y licencia: Los materiales enviados son originales, inéditos y no estan
sujetos a ningun otro tipo de licenciamiento restrictivo. Autorizamos su publicacion bajo
la Licencia de Documentacion Libre de GNU en su version 1.3 permitiendo su uso, copia,
modificacién y redistribucidén de manera libre y gratuita, siempre y cuando se citen
nuestros nombres como fuente original.

Reconocimiento del patrimonio biocultural: Reconocemos y mencionamos
explicitamente los nombres completos de las comunidades, pueblos, grupos originarios,
regiones, gremios o sabedores propietarios, depositarios o transmisores del
conocimiento al que hace referencia este material.

Consentimiento Informado y de no extractivismo: Hemos informado a todas las
personas que proporcionaron conocimientos, informacion, imagenes, audios, videos o
cualquier otro material, sobre el hecho de que seran publicados en un portal de acceso
libre y gratuito, asi como de las implicaciones y alcances de dicha publicacién. Contamos
con su autorizacidon, garantizando que esta publicacion es una herramienta de
acompanamiento, no de extractivismo y que no compromete la seguridad, privacidad o
integridad cultural de los saberes de ningun pueblo. Se respetaron los sistemas
normativos locales, tradiciones y reglamentos internos, incluyendo el derecho de la
comunidad a decidir qué conocimientos se divulgan y bajo qué condiciones. Estamos
enterados de que el comité editorial podra solicitar evidencia de dicha autorizacion.

4. Rigor y respeto en el contenido:

e Los nombres cientificos asignados son rigurosos y figuran en el catdlogo “Plants of
the world online” del Jardin Botanico de Kew.

¢ Sedistingue claramente el alcance del saber (personal, familiar, grupal,
comunitario, gremial o de un pueblo).

e Serespetay valoran todas las formas de conocimiento.

e Se citan correctamente todas las fuentes de informacioén (bibliograficas y de
comunicacion personal).



5. Cumplimiento de Lineamientos Técnicos: Los materiales cumplen con las

especificaciones de formato, resolucién, metadatos y estructura solicitadas en las normas
editoriales.

6. Proceso Editorial: Aceptamos el proceso de revision editorial, que puede incluir revision
por pares a doble ciego. Nos comprometemos a atender las observaciones del comité
editorial o a justificar debidamente su inatencién.

CONSENTIMIENTO FINAL

“Los autores solicitamos y damos nuestro consentimiento libre, informado y colectivo para
la publicacion de todos los materiales generados y adjuntos en esta solicitud en el portal
‘Las Cédulas del Jardin’, bajo los términos y condiciones aqui expuestos.”

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS AUTORES
(Agregar filas segun sea necesario)

Nombre completo Firma Fecha

1. [Nombre del autor de
correspondencia]

(Autor de correspondencia)

2. [Nombre del autor]

3. [Nombre del autor]

Nota para el autor de correspondencia: Una vez firmada, esta carta deberd ser escaneada o
convertida a PDF y enviada junto con los materiales en el momento de iniciar una nueva
publicacién en la plataforma “Las Cédulas del Jardin”



Formato de envio de publicacion, Version 1.0, agosto 2025

Formato de envio de publicacion a
Las Cédulas del Jardin

Fecha: dia/mes/ano

1.- Nombre del Jardin virtual al que pertenecera la cédula (sélo en caso de que solicites la creacion de un
nuevo jardin virtual, entonces deberas incluir también el nombre del jardin, |a justificacién de la creacién y los
nombres y correos de los responsables del mismo, especificando quien fungira como administrador del jardin

virtual y quien como administrador web del jardin):

2.- Titulo del trabajo (madximo 50 caracteres. Se recomienda un titulo informativo y atractivo).

3.- Resumen del trabajo (mdximo 500 palabras):
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